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O QUE VEREMOS:

1 – CADASTRO DE FORNECEDOR

3 –FATURA DE COMPRA 

2 – ORÇAMENTO DE COMPRA

4 – AJUDA!! 
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1. CADASTRO DE FORNECEDORES

AVANÇAR

✓ Clique no menu “Compras”, para adicionar uma nova  
compra clique em “adicionar”.
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1. CADASTRO DE FORNECEDORES.

AVANÇAR

✓ Informe os dados  do Fornecedor   e clique em “Salvar”
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1. CADASTRO DE FORNECEDORES

AVANÇAR

✓ Clique no botão “Adicionar” e  crie seu novo cadastro 
de fornecedor.
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2. ORÇAMENTO DE COMPRA

AVANÇAR

✓ Delete quantos  cadastros quiser   é só  clicar no 
ícone (quadradinho) e depois em  “Ações em lote”. 

Com isso de uma só vez todos os orçamentos 
selecionados serão excluídos.
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2. ORÇAMENTO DE COMPRA

AVANÇAR

✓ Clique em “adicionar” 
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2.ORÇAMENTO DE COMPRA

AVANÇAR

✓ Insira o titulo, data e fornecedor. Clique em salvar!
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2. ORÇAMENTO DE COMPRAS

AVANÇAR

✓ Itens incluídos?  Clique em “Converter em 
fatura”
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3. FATURA DE COMPRAS

AVANÇAR

✓ Clique em exibir (ícone pagina no canto 
inferior da tela).
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3.FATURA DE COMPRAS

AVANÇAR

✓ Clique em lançar no financeiro.
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3. FATURA DE COMPRAS

AVANÇAR

✓ Insira todos os dados referentes a compra. Use a aba de 
informação para colocar observações como  OC e clique 

em salvar .
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3 .  FATURA DE COMPRAS

AVANÇAR

✓ Para visualizar sua ordem de compra  clique na aba 
“Financeiro” e depois em “Contas a pagar”! Filtre 

pela data referente ao vencimento. Na aba “status” 
defina a atual situação do pedido.
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4. AJUDA

✓Com o Vision Gestor você terá a 
comodidade de gerir sua empresa de 

qualquer lugar e a qualquer hora! Deixe a 
parte “chata” com a gente,  a nossa 
missão é descomplicar para você!

Temos uma  equipe te esperando em caso 
de duvidas ☺


